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Кіраўнік спраў - начальнік упраўлення справамі райвыканкама

  Дзям'яненка І.Д.

 Агульнае кіраўніцтва службамі прававога, арганізацыйнага і тэхнічнага, транспартнага і гаспадарчага забеспячэння працы выканкама, яго структурных падраздзяленняў і апарата, раённага Савета дэпутатаў.

 Агульны кантроль за падрыхтоўкай праектаў рашэнняў, распараджэнняў, якія ўносяцца на разгляд выканкама, за афармленнем рашэнняў, распараджэнняў, давядзеннем іх да аддзелаў і ўпраўленняў выканкама, прадпрыемстваў, устаноў, арганізацый і іх выкананнем.

 Пытанні працы са зваротамі грамадзян, справаводства і кантролю за выкананнем дакументаў, арэндных адносін і выкарыстання будынкаў, якія знаходзяцца ў аператыўным кіраванні раённага выканаўчага камітэта, рэжымна-сакрэтнай працы.  Пытанні кантролю за арганізацыяй працы ў раённым выканаўчым камітэце і ў падведамных службах раёна па ажыццяўленні адміністрацыйных працэдур па заявах грамадзян.

 Структурныя падраздзяленні райвыканкама:

 - кіраванне справамі;

 - аддзел запісу актаў грамадзянскага стану;

 - сектар па працы са зваротамі грамадзян і юрыдычных асоб.

 Пытанні:

 - ўдасканалення форм і метадаў дзейнасці апарата і рэгламенту раённага выканаўчага камітэта;

 - каардынацыі працы апарата райвыканкама і яго структурных падраздзяленняў па пытаннях унутранага працоўнага распарадку;

 - арганізацыйна-гаспадарчага забеспячэння дэлегацый;

 - арганізацыя закупак для патрэб райвыканкама;

 - ўдасканалення структуры і штатнага раскладу райвыканкама, сельвыканкамаў;

 - ўтрымання і эксплуатацыі будынка і інжынерных камунікацый райвыканкама;

 - справаводства і кантролю за выкананнем нарматыўна-прававых і распарадчых дакументаў;

 - дзяржаўнага кіравання «Гарадоцкі раённы архіў»;

 - працы з сакрэтнымі дакументамі.

 Кіраўніцтва камісіямі:

 - адміністрацыйнай камісіяй;

 - камісіяй па аднаўленні ўзросту грамадзян;

 - камісіяй па прызначэнні дапамог сем'ям, якія выхоўваюць дзяцей.
