УТВЕРЖДЕНО 

Решение Городокского                                                                               

районного исполнительного

комитета

17.01.2019 г. № 28
РЕГЛАМЕНТ
официального сайта Городокского районного исполнительного комитета в глобальной компьютерной сети Интернет
ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящим регламентом определяются правовые и организационные вопросы функционирования официального сайта (далее – сайт) Городокского районного исполнительного комитета (далее – райисполком), который размещается в глобальной компьютерной сети Интернет по адресу: http://gorodok.vitebsk-region.gov.by
2.
Сайт отражает информацию об основных направлениях и аспектах деятельности Городокского райисполкома, его структурных подразделений, Городокского районного Совета депутатов, сельских исполнительных комитетов, содержит разноплановую информацию обо всех сферах жизни Городокского района.

3.
Информация, размещаемая на сайте, носит официальный, открытый и общедоступный характер.

4.
Сайт имеет версию для слабовидящих, РDA-версию, официальные аккаунты в социальных сетях: ВКонтакте и Одноклассники.
5.
Информация на сайте размещается на русском, белорусском и английском языках. Основной считается версия сайта на русском языке. Версии сайта на белорусском и английском языках могут быть представлены в усеченном варианте по отношению к русскоязычной версии и содержать сокращенную информацию.

6.
На сайте допускается размещение информации государственных организаций с указанием ссылки либо гиперссылки на источник.

7.
Все права на материалы, опубликованные на сайте, принадлежат райисполкому и основным поставщикам информации: структурным подразделениям райисполкома, предприятиям, учреждениям и организациям (далее - поставщики информации). Исключение составляют материалы, указание на принадлежность прав на которые содержится в самих материалах или в сносках к ним. Сокращение или перекомпоновка частей материала допускается, если это не приводит к искажению его смысла. При использовании информации из разделов, подразделов сайта обязательным требованием является гиперссылка на данный раздел, подраздел.

8.
Ведение, функционирование и систематическое обновление сайта возложено на управление делами Городокского районного исполнительного комитета (далее – управление) и отдел идеологической работы, культуры и по делам молодежи Городокского райисполкома (далее – отдел).
9.
Требования настоящего регламента являются обязательными при подготовке информации, представлении ее для размещения (изменения, дополнения) на сайте и удаления, а также полном или частичном использовании информации с сайта.
ГЛАВА 2. СТРУКТУРА САЙТА
10.
Сайт содержит следующие основные разделы и подразделы:

власть: Палата представителей, Витебский областной исполнительный комитет, райисполком, райсовет депутатов, сельские советы, районный суд, прокуратура, отдел принудительного исполнения, нормативные правовые акты Городокского райисполкома, нормативные правовые акты Городокского районного Совета депутатов; 
службы и подразделения: Городокская межрайонная инспекция охраны животного и растительного мира, жилищно-коммунальное хозяйство, инспекция Министерства по налогам и сборам, нотариальная контора, пограничная безопасность, районный отдел внутренних дел, районный отдел по чрезвычайным ситуациям, Шумилинский межрайонный отдел Государственного комитета судебных экспертиз Республики Беларусь, юридическая консультация;
экономика: аренда, банки, бытовое обслуживание, внешнеэкономическая деятельность, выставки и конкурсы, защита прав потребителей, каталог предприятий, работающих с субъектами предпринимательства, о регулировании отношений в области использования инвесторами земельных участков, предпринимательство, промышленность, сведения о банкротстве, сельское хозяйство, строительство, субъекты хозяйствования, торговля и общественное питание, торговый реестр, транспорт и связь;
социальная сфера: Городокский район без границ - страница для людей с инвалидностью, здравоохранение, идеологическая работа, культура, максимовский психоневрологический дом-интернат, молодежная политика, общественные организации, образование, отдел ЗАГС, районное объединение профсоюзов, районные СМИ, религия, труд, занятость и социальная защита, физкультура и спорт;
регион: география, геральдика, Городокский район. Фотоэнциклопедия Беларуси, Доска почета, достопримечательности Городокщины, история, население, под знаменем Великой Победы, праздник народного творчества, белорусской поэзии и фольклора «Гарадоцкі Парнас», человек года Витебщины, 2019 год – Год малой родины; 

туризм и отдых: агроэкоусадьбы, актуальная информация для туристов, заказники, культурно-познавательный туризм, охотничьи домики, придорожный сервис, справочная информация о правилах пересечения Государственной границы Республики Беларусь, удивительный край – Городокщина, туристско-оздоровительный комплекс "Лосвидо", …и еще раз о питании;
обращения граждан и юридических лиц: основные законодательные и нормативные акты, прямые телефонные линии, телефон "горячей линии", график приема, электронные обращения граждан, электронные обращения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, актуально: вопрос-ответ, краткий анализ обращений;
служба "одно окно": режим работы, перечень административных процедур;

административные процедуры: административные процедуры, осуществляемые отделами и управлениями райисполкома, формы заявлений по заявлениям граждан, формы заявлений по заявлениям юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
приемная райисполкома: адрес райисполкома, E-mail, телефоны приемной и факс, режим работы, общественная приемная, справочная, информация о заседаниях исполкома, телефон "горячей линии";
бегущая строка топ-новостей;
новости: новости района, новости региона,  новости республики;

фото;

видео;

приветствие Председателя Городокского районного исполнительного комитета посетителей сайта;

деловое сотрудничество: инвестиции, недвижимость, внешнеэкономическая деятельность, земельные участки, туризм и отдых, сотрудничество;

опрос;

актуальная информация;
афиша;
вакансии;
земельные участки для граждан;
госрегистрация и ликвидация субъектов хозяйствования;
Декрет №3 "О содействии занятости населения";
общественные обсуждения;
официальные документы;
свободное коммерческое жилье;
услуги населению;
баннеры;

справочная информация: телефонный справочник Городка, расписание городских автобусов, карта Городокского района, погода в Городке;

каталог Интернет-ресурсов республиканских органов государственного управления.
11. Поставщики информации по согласованию с управлением и отделом могут вносить предложения по изменению структуры, страниц (разделов, подразделов) сайта.
ГЛАВА 3. УПРАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫМ ОБЕСПЕЧЕНИЕМ САЙТА
12.
Руководители поставщиков информации:

12.1.
назначают ответственного исполнителя за взаимодействие с управлением и отделом по вопросам представления и актуализации информации на сайте (далее - ответственный исполнитель);

12.2.
возлагают на время отсутствия основного ответственного исполнителя его обязанности на другого ответственного исполнителя или назначают нового ответственного исполнителя, о чем уведомляют управление и отдел в двухдневный срок с момента возникновения данных фактов;

12.3.
обеспечивают надлежащий уровень взаимодействия ответственного исполнителя с управлением и отделом по вопросам представления и актуализации информации в сроки, установленные подпунктами 13.1-13.4 пункта 13 настоящего регламента.

13.
Ответственные исполнители:

13.1.
информацию, предусмотренную пунктом 7 Положения о порядке функционирования интернет-сайтов государственных органов и организаций, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 29 апреля 2010 г. № 645 ”О некоторых вопросах интернет-сайтов государственных органов и организаций и признании утратившим силу постановления Совета Министров Республики Беларусь от 11 февраля 2006 г. № 192“, актуализируют по мере необходимости и представляют в управление или отдел не позднее двух рабочих дней с момента ее официального утверждения;

13.2.
не реже одного раза в неделю осуществляют контроль за актуализацией размещенной на сайте информации по направлениям деятельности и при необходимости обеспечивают ее своевременное обновление;

13.3.
ежеквартально до 10-го числа месяца, следующего за отчетным, представляют в управление или отдел новую информацию о текущем состоянии отрасли (сферы деятельности);

13.4.
в срок не позднее двух рабочих дней с момента получения поставщиками информации от управления или отдела вопросов, поступивших от пользователей официальных аккаунтов в социальных сетях, указанных в пункте 4 настоящего регламента, представляют в управление и отдел ответы в соответствии с компетенцией.

ГЛАВА 4. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ
 К ИНФОРМАЦИИ НА САЙТЕ
14.
Не подлежит размещению на сайте:

14.1.
информация ограниченного доступа, в том числе содержащая сведения, составляющие государственные секреты, либо иные охраняемые в соответствии с законодательством сведения и (или) имеющая соответствующие ограничительные грифы;

14.2.
информация, носящая коммерческий характер.

15.
К информации, представляемой в управление и отдел для размещения на сайте, должно прилагаться сопроводительное письмо, подписанное руководителем поставщика информации либо лицом, исполняющим его обязанности, с указанием:

15.1.
наименования страницы (раздела, подраздела) сайта с описанием действия, которое необходимо совершить (разместить, изменить, дополнить, удалить информацию);

15.2.
даты опубликования информации и при необходимости даты ее последующего удаления;

15.3.
отметки об отсутствии в представленной для размещения на сайте информации сведений, перечисленных в подпунктах 14.1 и 14.2 пункта 14 настоящего регламента;

15.4.
сведений об исполнителе, подготовившем информацию (фамилия, собственное имя, отчество, должность, контактный телефон и адрес электронной почты).

16.
Информация, предназначенная для размещения на сайте, направляется на бумажном и электронном носителях в управление и отдел по адресу: 211573, г.Городок, ул.Пролетарская, 4 и е-mail: gorrik@vitebsk.by 
17.
Представляемая в электронном виде информация для сайта должна соответствовать форматам: *.dос, *.хls, *.рdf, *ppt, *.jpg. Файлы представляются размером до 2 Mb. Форматы электронных архивов rar или zip. Представление информации в иных форматах и большего размера допускается по согласованию с управлением и отделом.

18.
В случае проведения на сайте регламентных технических работ управление и отдел вправе отложить действия с представленной информацией (размещение, изменение, дополнение, удаление) до окончания проведения указанных работ.
ЭЛЕКТРОННАЯ ВЕРСИЯ СООТВЕТСТВУЕТ ОРИГИНАЛУ

